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Factura Pequefio Contribuyente

DIANA SADELIS , PORTILLO ARROYO
Nit Emisor: 102743568
DIANA SADELIS PORTILLO ARROYO
50 AVENIDA  12J)1  ALAMEDAS DE VILLA FLORES SEC. 2, zona 7,

RfTNR¥::gt:r+ipTE4T3£;3.'9Gu#EMALA
Nombre  Receptor:  OFICINA DE CONTROL DE AREAS  DE  RESERVA
DEL ESTADO
Direcci6n comprador:  7 AVENIDA  12-23 ZONA 9  EDIFICIO  ETISA 6TO
NIVEL ALA NORTE

NOMERO DE AUTORIZAC16N:;
8EI D63A108764EAO-A138-3F3C95DCD729)    ,,i/

Serie: 8EI D63AI  Ntlmero de DTE: 192302752,
Numero Acceso:(

Fecha y hora de emision:  31-oct-2025 08:23:06
Fecha y hora  de certificaci6n:  01-oct-2025 08:23:06

Moneda:  GTQ

P.  Unitario con           De.scuentos (Q)                     Otros                           Total (Q)                      ImpuestosDescripci?pr

--,-----,rfe-,§-,J-

Pea£:c::shp°rno°fi:::'o°nsa?e°sr    V7
prestados a !a Oficina de
Control de Areas de Reserva

;    f '''~ ~ ' ~;,~-Try!Ay3iiN~;-ir;--i -~   ~ ,~,-_,~> -,,- ;;,y;;D2S%grxp~fysifsul;::; ;;;;;:; :-,,~,^ ,-,:;:::;;;;;of;;/ ,.~ _ _   .~,,  ~ ~„  RA

del Estado del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y
Alimentaci6n durante el
periodo correspondiente del
01  de octubre de 2025  al 31
de octubre de 2025, segdn
Contrato Administrativo
nhmero 2025-203-5-5-15 ,
Acuerdo Ministerial de

-.--

\`\

Aprobaci6n ninero RH-029-
203-5-2025

!5froi[ribSi~j

.iJ*_g9Pse derecho a ciedito fiscal

?            0.cO •.::`` 0.00                         12,000.0

Datos del certificador

erintenden ia de Administracionr'Tributaria  NIT:  16693949

factB¢ra que precede, serie 8EID63A1, ntimero

por Diana  Sadelis Portillo Arroyo,

;;t:(

eir!
para hacer constar que laRaz6n: que se regist

de DTE 192302752 de fecha 31 de octubr 12025:  emit

ampara el  pago por servicios  profesionales, correspondie^pfte  al  mes de octubre del  afio 2025,

seglln Contrato Administrativo nllmero 2025-203-5-5-15

ndmero  RH-029-203-5-20j5.  Conste. Guatemala,  31 de

cuerdo Min

octubre del 2025.

de Aprobaci6n

Firma  y sell

Verificaci6

sable de  la

icios Contratados

Axel«ulrfuoL6pezhacto
DIRECTOR
.  OCRET  .

"Contribuyendo por el pats que todos queremos"
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  REALIZADAS

No. Contrato Administratjvo
/2025-203-5-5-15' ,

No. De Acuerdo Ministeria I de Aprobaci6n RH-029-203-5-2025  /  /de Contrato:
Tipo de servicios: Servicios profesionales   '      /
Nombres y apellidos de la persona Diana Sad;lis Portillo Arroyo   /contratista:                                                              /
Plazo de contrataci6n Del:  05/05/2025  '/ Al:  31/12/2025   '/
Periodo de este informe: Del:  01/10/2025   /j Al:  31/10/2025     '                         /
Monto a pagar:  Doce mil q uetzales exactos   / Q.12,000.00     ,

Prestados en:  /, Oficina de Control de Areas de  Reserva
del  Estado

SeFlora  Ministra de Agricultura,  Ganaderia  y Alimentaci6n:
A continuaci6n,  se detallan  las actividades y avances gestionados durante el  periodo de la
contrataci6n:

Descripci6n de actividadessegtinTDR lnforme de actividades realizadas/ Avance
Cuantitativo Cua[itativo

1)Brindar                   ap€yoprofesionalparael
Se  brind6  apoyo  profesional  para  analizar

/ /la     informaci6n     en     documentos     como
reportes,      oficios,      circulares,      informes,

analisis   de   datos   en cuadros,      para     responder     a     distintos

materia   de    Recursos requerimientos  realizados  por el  congreso, 100% Finalizado

Humanos              / Auditorias,        Direcci6n        de        Recursos
Humanos     de     MAGA    y     Direcci6n     de

%EET,   durante  el   mes  de/octubre  de

/2)Brindarapoyoprofesionalpara laverificaci6ndedatos Se  brind6  apoyo  profesional -para  verificar

/
Finalizado

informes   mensuales   de   actividades   029
facturas,           verificadores           integrados,
constancias    de   Colegiados   Activos   del

fisicos y digitales enmateriadeRecursosHumanos./ Departamento             Tecnico,              Unidad
Desconcentrada         de         Administraci6n
Financiera        y        Administrativa,        Sede 100%
Territorial  Livingston  y San  Benito  Peten,  y
verificar    de    forma    digital    las    facturas,
informes  y  copias  de  colegiado  activo  de
todas   las   personas   contratadas   bajo   el
rengl6n   029   de   OCRET,   asi   como      la
verificaci6n          de   documentos   fisicos   y
digitales en materia de Recursos Humanos
durante el mes octubre de 2025. /

3)    Brindarapoyo Se    brind6   apoyo    profesional   en   digitar

/
Finalizado

profesional para la informes,      oficios,      circulares,      cuadros,
digitaci6n de datos en circulares,  para  dar  respuesta  en  materia
materia de Recursos de   Recursos   Humanos,   asi   como   en   la
Humanos entrega   de   formularios   de   vacaciones   y 100%

vouchers   del    rengl6n    011,    022   y   031,
durante el mes de octubre de 2025.
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/ /
4)   Brindarapoyo   ' Se  brind6 apoyo  profesional  para  recopilar

/
Finalizado

profesional para la documentos   e   integrar   informaci6n   para
recopilaci6n de brindar   respuesta   a   distintas   solicitudes,
documentos solicitados asi como recopilar de forma digital facturas
a Recursos Humanos. e   informes   mensuales   del    029   en    las 100%

/ carpetas correspondientes,  durante el mesdeoctubrede2025.

5)   Otras actividades-que ]e Se  brind6  apoyo  profesional  'en  escanear /
Finalizado

fueren asignadas por [a documentos de afios anteriores en materia
autoridad superior.,` de  Recursos  Humanos  de  OCRET,   para 100%

resguardo  y   archivo  digital,   asi   como  en
fotocopiar     e     imprimir     documentos     de
Recursos  Humanos  requeridos,  durante  el
mes de octubre de 2025          /

/ /
El  presente  informe  describe  lo  actuado  por la  suscrita  en  cumplimiento  a  las  actividades
desarrolladas  durante  el  periodo  de  la  contrataci6n,  y acorde  a  los terminos  de  referencia
de la  misma.

Atentamente,

Diana Sadelis  Portillo Arroyo
Dpl:  3018  32382  0101
Celular:  3034-9720

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el   contrato   administrativo   y   sus   respectivos  t6rminos   de   referencia,   y   se   encuentran
recibidos  de  conformidad,  por  lo  que  autorizo  a  quien  corresponda,  para  que  procedan  al

:.-...-.

ENCARGADA DE RECURSOS HUMANOS (f)
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